DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

Warszawa, dnia 17 czerwca 2014 r.
Poz. 199

Departament Ochrony Informacji Niejawnych

DECYZJA Nr 235/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 16 czerwca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia do uzytku Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt
Ministerstwa Obrony Narodowej

Na podstawie § 2 pkt 14 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 9 lipca 1996 r.
W sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowe;j
(Dz. U. Nr 94, poz. 426), w zwigzku art. 5 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123,
poz. 698 i Nr 171, poz. 1016) ustala sie, co nastepuje:

1. Wprowadza sie w Ministerstwie Obrony Narodowej do uzytku stuzbowego
"Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Ministerstwa Obrony Narodowej", stanowigcy
zatgcznik do decyzji.

2. Materiaty klasyfikowane i kwaliflkowane na podstawie dotychczas
obowigzujgcych rzeczowych wykazow akt komérek organizacyjnych nie
podlegajg przeklasyfikowaniu i przekwalifikowaniu.

3. Z dniem wprowadzenia "Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt Ministerstwa
Obrony Narodowej" przestajg obowigzywaé rzeczowe wykazy akt komorek
organizacyjnych.

4. Dyrektora Departamentu Ochrony Informaciji Niejawnych:
1) wyznaczam na koordynatora w zakresie postepowania z
dokumentacjg w Ministerstwie Obrony Narodowej;
2) upowazniam do wprowadzania, w moim imieniu, zmian w Jednolitym
Rzeczowym  Wpykazie Akt, w zakresie uzupetniania haset
klasyfikacyjnych.

5. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 60 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: T. Siemoniak



Zatacznik do decyzji Nr 235/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 16.06.2014 r. (poz. 199)

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT

MINISTERSTWA OBRONY NARODOWEJ

Dziaty zastosowane w JRWA:

1 ZARZADZANIE

2 DZIALALNOSC OPERACYJNA

3 GOTOWOSC BOJOWA I MOBILIZACYJNA

4 SZKOLENIE

5 PLANOWANIE I SPRAWOZDAWCZOSC

6 STATYSTYKA

7 KONTROLE

8 KADRY

9 DYSCYPLINA WOJSKOWA

10 KATASTROFY I WYPADKI

11 SZKOLNICTWO I DZIALALNOSC NAUKOWO-BADAWCZA

12 WYNALAZCZOSC I RACJONALIZATORSTWO

13 FINANSE I KSIEGOWOSC

14 GOSPODARKA SPRZETOWO-MATERIALOWA

15 GOSPODARKA NIERUCHOMOSCIAMI

16 WSPOLPRACA KRAJOWA I ZAGRANICZNA

17 OCHRONA INFORMACJI NIEJAWNYCH I OBSLUGA KANCELARYJNA
18 MEDIA

19 KULTURA i TRADYCJE OREZNE

20 WSPARCIE PSYCHOLOGICZNE I PROFILAKTYKA SPOLECZNA

21 AUDYT WEWNETRZNY
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1 ZARZADZANIE
Kazdy rodzaj akt szyty jest do
Rozporzadzenia, zarzadzenia, decyzje, rozkazy, oddglelnej tecz}i ! W postact
. . . .. kolejnych toméw:
1 wytyczne, 1nstruk.cje, przepisy wlasne i inne A |- rozkazy
dokumenty organizacyjno-merytoryczne w tym - decvzie
zakresy dziatania (statutu) wiasne. yae
- rok (decyzje w spr. pomocy
rekonwersyjnej).
’ Dokumentacja dotyczaca jednostek zabezpieczenia A
WSyD i SK.
3 Etaty i tabele naleznosci do etatow. A
Wykazy zmian i poprawki techniczne do etatow
4 jednostek wojskowych SZ oraz korekty do A
wykazoéw zmian.
5 Schematy organizacyjne. A
6 Prognozy, koncepcje dotyczace obronnosci kraju i A
Sit Zbrojnych, projekty rozwoju Sit Zbrojnych.
7 Ewidencja (dyslokacja) jednostek (komorek) A
organizacyjnych.
Przeksztatcenia wlasnoégioyve podr.niotl()w . Oddzielna teczka dla kazdego
8 nadzorowanych (komercjalizacja, likwidacja, A dmiot
upadto$é, taczenie). podmiotu.
9 Dokumenty kompetencyijne. A
10 | Regulaminy pracy, regulaminy organizacyjne. A
Decyzje kompletowane sa
tematami ktorego dotycza,
jakiej dziedziny i z uwagi na
swoj charakter posiadaja
wlasna/oddzielng numeracje, w
nazwie decyzji jest zawarta
sprawa czego dotyczy, a
11 Decyzje podpisane przez Ministra ON lub osoby A |numery moga mieé¢ wyrozniki
upowaznione w sprawie ....... takie jak np. decyzje w sprawie
przyznania statusu weterana -
wet,
decyzje swiadczen 12-
miesigcznych - §12mc
decyzje w sprawie §wiadczen
w drodze wyjatku - $wyj.
mobilizacyjne - mob, itp.).
Ewidencja legitymacji weterana i weterana
12 A
poszkodowanego.
13 | Dokumentacja organéw kolegialnych. A
14 Pelnomocnictwa i upowaznienia MON, A
zwolnienia z zachowania tajemnicy.
Protokoty oraz inna dokumentacja zwigzana
15 |z przekazaniem obowigzkow kierownikow A
komoérek organizacyjnych.
Protokoty oraz inna dokumentacja zwigzania
16 |z przekazaniem obowigzkow pozostatych B10
pracownikow w tym o0sob funkcyjnych.
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Dokumenty w sprawach organizacyjnych i

17 . BE10
kompetencyjnych.
13 Dokumenty w sprawach organizacyjnych i B10
dyslokacyjnych w zakresie logistyki SZ RP.
19 Dokumentacja normatywna Polskich B10
Kontyngentéw Wojskowych.
Dokumenty w sprawach norm naleznosci oraz
20 S B10
tabel naleznosci.
Projekty ustaw, rozporzadzen, decyzji, rozkazow,
21 | wytycznych oraz innych dokumentoéw B10
normatywnych. Wyktadnie aktow prawnych.
Dokumentacja dotyczaca
przebiegu opracowania i
22 | Projekty i opinie wlasnych aktéw normatywnych B10 | procesu uzgodnienia aktow
normatywnych wytworzonych
w komorce urzedu.
23 | Restrukturyzacja nadzorowanych podmiotow. B10 OddZ{elna teczka dla kazdego
podmiotu.
24 | Sprawy ogdlne nadzorowanych podmiotow. B10
Dokumentacja spraw sadowych oraz spraw
25 ) . . . B20
toczacych sie przed innymi organami.
Substancje niebezpieczne,
dziatalno$¢ standaryzacyjna
26 Wymogi srodowiskowe NATO i UE. B10 | NATO, misje wojskowe, ,,
NATURA 20007, ochrona
warstwy 0zonowej.
27 | Dokumentacja zwigzana z obstuga prawna. B5
W tym przypadku komorka
28 Opinie1 aktow normatywnych zewnetrznych B5 gﬁg;?ggg?ﬁ;:ﬁiazjnfbi?
(wysylane). Dkard i P1, dla spraw
mobilizacyjnych — P3 itd.
Programy oraz protokoly z posiedzen
kierownictwa MON i Kolegiéw RSZ, wykazy
29 , . . . BS
zalecen wydanych na posiedzeniach, a takze
zalecen, ktorych termin realizacji uptynat.
Dokumentacja stanowigca podstawe wydania
30 .. - B10
decyzji, rozkazow itp.
Koncepcje i plany rozwoju poszczegdlnych
31 dziedzin, planéw funkcjonalnych, dziedzinowych BS5
1tp.
Pisma dotyczace etatow,
Pisma i rozdzielniki dotyczace przestania etatow eta‘Fow zblorc%ych, wy}<azow
32 |, X ) . Bc | zmian do etatow i etatow
jednostek (komorek) organizacyjnych SZ RP. Zbiorczych oraz wykazow
stanowisk.
33 Materiaty dotyczace zmian organizacyjno- B3
dyslokacyjnych SZ RP.
Korespondencja ogdlna dotyczaca posiedzen
34 | organéw kolegialnych oraz tematow B3
przewidzianych do rozpatrzenia.
Pisma ogolne, biuletyny informacyjne, opinie i
35 |inne materiaty otrzymane do wiadomosci i Bce
stuzbowego wykorzystania.
Dokumentacja dotyczaca uzyskania zezwolenia na
36 | wstep przedstawicieli panstw obcych do instytucji BS5
i jednostek wojskowych.
37 Dokumentacja dotyczaca wejscia na polskie wody B5

terytorialne obcych okretdw i polskich okretow na
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wody terytorialne innych panstw.
Materialy na posiedzenie komisji
38 BS
parlamentarnych.
39 Opracowania wysytane do przygotowania B3
posiedzen Kierownictwa MON.
W zalezno$ci od rodzaju
jednostki ktorej wnioski
dotycza teczka rozbija si¢ na
40 | Whnioski organizacyjno- etatowe. BEI10 |tomy z odpowiednim
rozszerzeniem np.: MON,
SKW, ZW, Chem, Winz, Lacz
i OT, WM, SP itp.
41 | Projekty dokumentéw kompetencyjnych. B10
42 Zbiorcze analizy i oceny prosb, skarg i wnioskow A
kierowanych do Ministra Obrony Narodowe;.
43 Ewidencja prosb, skarg i wnioskéw kierowanych B10
do Ministra Obrony Narodowe;.
Prosby, skargi i wnioski kierowane do Ministra
44 . BS
Obrony Narodowe;.
Zgtoszenia oraz dokumentacja Eksperckiego
45 . BE10
Zasobu Informacyjnego.
Whioski o dokonanie oceny wystepowania
46 . . , , A
podstawowego interesu bezpieczenstwa panstwa.
47 Dokumentacja dotyczaca Planéw Przydziatow B10
Gospodarczych Resortu Obrony Narodowej.
48 Korespondencja w sprawach dotyczacych B10
interpelacji i zapytan.
49 Tabele nalezno$ci oraz normy nalezno$ci sprzetu i A
wyposazenia tabelarycznego.
50 | Cele Sit Zbrojnych NATO dla RP. A
DZIALALNOSC OPERACYJNA
1 Planowanie operacyjne. A
2 Upowaznienia do planowania operacyjnego. A
3 Cwiczenia strategiczne i operacyjne z wojskami. A
4 Infrastruktura obronna kraju. A
5 Dane o teatrach dziatan wojennych i kierunkach A
operacyjnych.
Analizy i oceny srodowiska bezpieczenstwa
miedzynarodowego, w tym dot. sytuacji w
6 regionach konfliktéw i terroryzmu. Komunikaty A
wywiadowcze SWW.,
7 Zobowiazania sojusznicze. B5
8 Maskowanie operacyjne. A
9 Dokumentacja dotyczaca operacji SZ RP poza A
granicami kraju.
10 Dokumentacja wspotdziatania Sit Zbrojnych RP z A
sitami zbrojnymi innych panstw.
11 | Dokumentacja dotyczaca Celow SZ NATO. A
12 Dokumgntcha dotyczaca problematyki A
operacyjne;j.
13 | Obrona i ochrona wojsk. A
14 Dane o teatrach zainteresowan strategicznych i A
kierunkach operacyjnych, sprawy CFE, DW 99”,
15 | Dane o armiach innych panstw. A
16 | Dokumentacja procesu indoktrynacji. A
Dowodzenie i kierowanie. Struktury organizacyjne
17 , A
dowodztw.
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18 | Dane nt. dziatan wojennych. A
Dokumentacja z dziedziny Strategicznego
19 | Przegladu Obronnego i Strategii Transformacji SZ A
RP.
Dokumentacja dotyczaca systemu obrony
20 . . . A
przeciwrakietowej.
Dokumentacja wspoétdziatania, polityki obronne;j
21 | planowania obronnego oraz transformacji NATO i A
UE.
22 | Dokumentacja rozwoju rodzajéw wojsk i shuzb. A
23 Dokumentacja wspoldziatania Sit Zbrojnych RP z A
NATO.
24 Kierowanie obrong panstwa — system stanowisk A
kierowania.
Oddzielna teczka dla kazdego
programu tj. Program
Mobilizacji Gospodarki
25 | Programowanie obronne. A | (PMG), Rzadowy Program
Rezerw Strategicznych (RPRS)
i Program Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych.
26 | Kontrole zadan obronnych. A
27 | Dokumentacja Stanowiska Kierowania MON. A
Planowanie obronne NATO i UE. Zdolno$ci
28 A
obronne.
29 | Kontrola zbrojen i nieproliferacja BMR. A
30 | Kontrola dokumentacji planowania operacyjnego. | B10
Dowodzenie, jednostki wsparcia dowodzenia,
31 . o B10
struktura i wyposazenie.
Dokumentacja PKW w misjach poza granicami
32 , B10
panstwa — obszar Europy.
Dokumentacja PKW w misjach poza granicami
33 , . B10
panstwa — obszar Azji.
34 Rozpoznagie wojskowe i dzialania B10
psychologiczne.
35 | Walka elektroniczna oraz NACSI i NEWAC. B10
36 | System AGS. B10
37 | Informatyzacja oraz bazy danych — NEDBAG. B10
Dyslokacja komorek organizacyjnych tworzacych
38 | SGWP. Korespondencja dot. ochrony i obrony, B10
organizacja shuzb dyzurnych.
39 Dokumentacja funkcjonowania podsystemow B10
logistycznych SZ RP.
40 Dokumentacja dotyczace Sztabu Kryzysowego, B10
WSyD i Stanowiska Kierowania MON.
Szczegotowa ewidencja dokumentow
41 planistycznych wg NO-02-A060: 2005 ,,System B10
Obronny Panstwa — Plany Obronne —
Klasyfikacja.
42 Wspbltdziatanie z SWW. Komunikaty B15
wywiadowcze SWW.
43 | Wspoldziatanie z Agencja Wywiadu. B15
44 Dokumentacja planowania zabezpieczenia B
logistycznego PKW.
45 | Dokumentacja sluzb wewnetrznych. BEI0
46 | Dokumentacja z zakresu HNS. BE10
47 | Dokumentacja dotyczaca rozpoznania. BEI15
48 | Dokumentacja z zakresu dziatan niekinetycznych. | BE15
49 | Dokumentacja reagowania kryzysowego. BE15

str. 5



Ochrona obiektow szczegolnie waznych dla

50 . , . e B10
bezpieczenstwa i obronnosci panstwa.
Dokumentacja dotyczaca ochrony fizycznej
51 S BS
obiektow.
Dokumentacja dotyczaca ochrony technicznej
52 S B15
obiektow.
53 Dokumentacja z zakresu przygotowania Programu B10
Mobilizacji Gospodarki.
54 Dokumentacja z zakresu przygotowania B10
,Rzadowego Programu Rezerw Strategicznych”.
Dokumentacja z zakresu przygotowania
55 | ,,Programu Pozamilitarnych Przygotowan B10
Obronnych”.
56 | Dokumentacja Przegladu Potrzeb Operacyjnych. B10
57 | Dokumentacja Ruchu Wojsk. BS
GOTOWOSC BOJOWA I MOBILIZACYJNA
Dokumentacja dotyczaca dziatania po
1 wprowadzeniu wyzszych stanow gotowosci Bce
bojowej SZ RP.
2 Militaryzacja oraz szczegolna ochrona obiektow. A
Dokumentacja gotowosci bojowe;j i
3 - L BS
mobilizacyjne;j.
4 Dokumentacja dotyczaca planu mobilizacyjnego. A
5 Gromadzenie zasobow rezerw osobowych i A Plany, sprawozdania, analizy i
sprawy personalne zohierzy rezerwy. oceny.
6 Plany uzupetniania mobilizacyjnego i wojennego A
Sit Zbrojnych RP.
Dokumentacja dziatalnos$ci kontrolnej w zakresie
7 R . L B10
gotowosci bojowej i mobilizacyjne;j.
Roczne i miesigczne plany
Planowanie powolania i odbywania ¢wiczen pov&rzol.ama .zo1me.rzy rezerwy
8 . s B10 |na ¢wiczenia wojskowe oraz
wojskowych przez zotierzy rezerwy. . L
sprawozdania z realizacji tych
planow.
Dokumentacja zwigzana
9 Reklamowanie i militaryzacja. BI0O |” reklamovyamem ! m9blllzacj 4
— pracownicze przedziaty
mobilizacyjne.
Wykazy posiadaczy $rodkow
transportowych i maszyn w
Planowanie i uzupetnianie JW srodkami GN, zapotr;ebowame RSZ .
. . . . na uzupetnienia JW statkami
10 | transportowymi i maszynami pobieranymi z GN B10 owietrznvmi i sednostkami
oraz $wiadczenia na rzecz obrony. p ymit)
taboru plywajacego z GN,
w tym eksterytorialne
uzupetnienie JW.
Dokumentacja dot. funkcjonowania
11 | zabezpieczenia logistycznego gotowo$ci bojoweji | B10
mobilizacji.
Decyzje i rozkazy personalno-mobilizacyjne i
12 .1 ) ) ) . B20
mobilizacyjne rozmieszczenie kadry zawodowe;j.
13 | Rozkazy mobilizacyjne. B25
14 | Mobilizacyjne uzupehienie Sit Zbrojnych RP. B3
Informacje i sprawozdania
dotyczace stanu zasobdw
15 | Administrowanie zasobami rezerw osobowych. B5 | szeregowych rezerwy oraz ich
wykorzystanie na potrzeby SZ
RP.
16 | Normatywy okreslajace zadania mobilizacyjne . Be
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17 | Karty i tabliczki tozsamosci . Bce
Przydzialy mobilizacyjne zotierzy i
18 e Bce
pracownikow.
Dokumenty normatywne i pisma informacyjne w
19 | zakresie gotowosci bojowej i mobilizacyjnej Bce
przestane do wiadomosci.
Dokumentacja zwigzana z Programem Mobilizacji
20 . B3
Gospodarki.
SZKOLENIE
Programy szkolenia ogolno wojskowego i
1 specjalistycznego, wieloletnie i roczne oraz A
sprawozdania.
Dokumenty okreslajace zasady planowania,
2 .7 . . A
organizacji i metodyki szkolenia.
3 Ewidencja osrodkéw szkoleniowych, programy, A
plany i sprawozdania rozwoju bazy szkoleniowe;j.
4 Analizy i oceny stanu wyszkolenia, protokoty A
egzaminacyjne.
5 Szkolenia przedwyjazdowe zohierzy A
wyznaczonych do pracy za granicg.
Dokumentacja dotyczaca szkolenia wojsk w SZ
6 RP B10
Dokumentacja dotyczaca szkolenia rezerw
7 osobowych wojskowego przeszkolenia studentéw | B10
i absolwentow szkot wyzszych.
Dokumentacja dotyczaca bazy, infrastruktury
8 S . B10
szkoleniowej i formularzy szkoleniowych.
Plany szkolenia ogdlno wojskowego i
9 c . L B10
specjalistycznego, wieloletnie i roczne.
Sprawozdania, meldunki z realizacji szkolenia z
10 | jednostek bezposrednio podporzadkowanych i B10
nadzorowanych przez ministra ON.
Sprawozdania, meldunki z realizacji szkolenia
11 | bezposrednio podporzadkowanych jednostek B10
organizacyjnych.
12 | Dokumentacja szkolenia HNS. BS5
13 | Wspolpraca, ksztalcenie i doskonalenie zagranica. BS5
Ksztalcenie (szkolenie) obronne miodziezy Oreanizacia i prowadzenie
14 | szkolnej akademickiej oraz obywatelskie grup B5 szlégoler'l Jatp
srodowisk wojskowych. )
Dokumenty dotyczace organizacji i realizacji
15 , BS
szkolen.
16 Dokumentacja dotyczaca szkolenia strategiczno- B3
operacyjnego.
17 | Organizacja i udziat w zawodach sportowych. B5
18 | Reorganizacja szkolnictwa wojskowego. B5
Dokumentacja dotyczaca programow ksztalcenia
19 . BS
(szkolenia).
Wspolpraca ze szkotami i centrami szkolenia
20 . . BS
w zakresie ksztalcenia zawodowego.
21 Dokumentacja dotyczaca wyzszego szkolnictwa B3
wojskowego.
Szkolenie obronne w pozamilitarnej czgsci
22 , A
systemu obronnego panstwa.
23 | Wyzsze Kursy Obronne. A
PLANOWANIE I SPRAWOZDAWCZOSC
1 Dokumentacja z narad w zakresie prognoz, A

koncepcji.
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Dokumentacja polityki obronnej i planowania

2 obronnego NATO i UE. A
3 Dokumentacja planistyczno-sprawozdawcza A
dotyczaca dyslokacji Sit Zbrojnych RP.
4 Plany wykorzystania srodkéw pomocowych. A
MT — modernizacja techniczna,
planowanie i realizacja
modernizacji technicznej.
Plany modernizacji techniczne;j
5 Centralne Plany Rzeczowe. A |0 rOJekFy, WSt@p ne prOJekty),.
roczne i wieloletnie, korekty i
zmiany, wyciagi;
IB — inwestycje budowlane itd.
SM — $rodki materiatowe itd.
MTech — modernizacja
techniczna;
PR SZ — Program rozwoju SZ
RP;
PR tacz — Program rozwoju
. L . systemu dowodzenia i
6 Sprawozdawczo$¢ z realizacji Centralnych Planow A |ticznosci SZ RP:
Rzeczowych. . .
RN - remonty nieruchomosci;
Log — logistyczne;
BIiRN - inwestycje budowlane
i remonty nieruchomosci;
Szkol - dziatalnosci
szkoleniowej.
7 Roczne plany zasadniczych przedsiewzigc. A
MTech — modernizacja
techniczna;
PR SZ — Program rozwoju SZ
RP;
Plany i sprawozdania wieloletnie, roczne, PR Iacz — Program rozwoju
. S . systemu dowodzenia i
jednostkowe i zbiorcze oraz dokumenty je L. )
8 Lo . . I A | lacznosci SZ RP;
zmieniajace (wersje ostateczne) (inne niz centralne . -
RN — remonty nieruchomosci
plany rzeczowe). .
Log - logistyczne
BIiRN - inwestycje budowlane
i remonty nieruchomosci;
Szkol - dziatalnos$ci
szkoleniowej.
9 Prognozowanie i programowanie. A
Planowanie $redniookresowe, prognozy,
10 e . B10
mozliwo$ci finansowe SZ, opinie.
Dokumenty analityczne (SKON, RM, MON, SPO,
11 L B10
KB i inne).
12 | Plany i sprawozdania otrzymane z RSZ. B5
13 Dokumentacja monitorowania realizacji planow, B5
programow itp.
Korespondencja dotyczaca planowania potrzeb
14 e A 1 BS5
na realizacje przedsiewzie¢ statutowych komorki.
Materiaty stanowigce podstawe opracowania
wersji ostatecznych planow i sprawozdania
15 | wieloletnich, rocznych, jednostkowych i BS5
zbiorczych oraz dokumentéw je zmieniajacych lub
ich projekty.
16 Analizy sprawozdania nie ujgte w sprawozdaniach B

cato$ciowych.
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Pomocnicze materiaty planistyczno-

17 Bce
sprawozdawcze.
Plany wydawnicze
Formularze powszechnego uzytku, gospodarka wojskowych wydawnictw
18 | drukami, zapotrzebowanie na publikacje i Bc | specjalistycznych,
wydawnictwa. zapotrzebowania i
ustanowienia drukéw MON.
Materiaty dotyczace okreslenia
zasad prowadzenia ewidencji
wojskowej w tym rowniez w

19 | Ewidencja wojskowa i sprawozdawczos¢. Bc | systemie informatycznym
SPIRALA ZINT. Podsystem
sprawozdawczo ewidencyjny
mobilizacji i uzupeien.

20 | Planowanie biezacej dziatalno$ci. BC
MR — modernizacji
Dokumentacja zwigzana z opracowywaniem i techglcznej '
21 realizacja planéw Bc | IB — inwestycji budowlanych;
) SM — $rodkéw materiatlowych
Korespondencja w sprawach planowania
29 sprawozdawczosci logistycznej i finansowej Be
Polskich Przedstawicielstw Wojskowych, Polskich
Zespolow Lacznikowych i Ataszatow Obrony.
Projekty wstgpne oraz opracowania robocze
23 e , Be
plandéw i sprawozdan.
24 DokumF:ntacja dotyczqca budzetu zadaniowego i BE10
kontroli zarzadczej.
25 | Sprawozdania potroczne, kwartalne, miesieczne. B5
2% Dokumentacja funkcjonowania podsystemow B5
logistycznych SZ RP.
27 | Dokumentacja z zakresu transportu i ruchu wojsk. BS5
STATYSTYKA
. . Oddzielna teczka dla
Analizy i oceny statystyczne zbiorcze, ,

1 problemowe i kompleksowe. A | sprawozdan sporzadzanych na
potrzeby GUS, ZUS, KRUS.

2 Normalizacja krajowa i resortowa. A

Dokumenty o wprowadzeniu SpW z wyposazenia
3 SZ RP za wyjatkiem rozkazow i polecen w B10
sprawie wprowadzenia.
Dokumenty o wycofywaniu SpW z wyposazenia
4 SZ RP za wyjatkiem rozkazow i polecen w B10
sprawie wycofywania.
M — meldunki o stanie
bojowym;

5 Meldunki ze statystyki. B2 WBE - realizacja wydgtkow
emerytalno-rentowych i
dokumenty sporzadzane przez
WBE

6 Materialy Zrédtowe do opracowan statystycznych. B2
K27z — kandydatéw na zohierzy
zawodowych;

KSZ — kadry zawodowej SZ
Zestawienia, analizy i oceny wycinkowe DRMM - przy i do
7 niewykorzystane w opracowaniach catosciowych B5 | wykorzystania w systemie

oraz resortowe sprawozdania miesigczne .

DRMM;

PZK — planowanie zasobow
kadrowych;

PR — faktyczne i $rednie
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zatrudnienie pracownikow
wojska;

FN — finansowe;

ER — wyptaty oraz zmiany
$wiadczeniobiorcow
emerytalno-rentowych;
GUS — sporzadzane na
potrzeby GUS, ZUS, KRUS.

Ratyfikacja, opracowywanie i opiniowanie
dokumentéw standaryzacyjnych.

Bce

Dokumenty standaryzacyjne NATO.

Bce

10

Informacje biezace o stanach etatowych,
ewidencyjnych i §redniorocznych potrzebne
do opracowan statystycznych.

Bce

Zestawienia biezace stanow
osobowych SZ RP, notatki w
sprawie liczby zwolnien
zohierzy.

KONTROLE

Plany kontroli. Informacje i sprawozdania
zbiorcze.

Roczne Plany kontroli,
informacje i sprawozdania
zbiorcze z dziatalnos$ci
kontrolnej, realizowane
zgodnie z ustawg o kontroli
w administracji rzadowe;.

Dokumentacja kontroli, prowadzonych zgodnie z
ustawa o kontroli w administracji rzadowe;j.

Akta kontroli. Wystapienia i
sprawozdania z kontroli,
dokumentacja kontroli oraz
informacje kierownikow
jednostek kontrolowanych o
sposobie wykonania zalecen i
wnioskow pokontrolnych,
zawiadomienia o podejrzeniu
popeienia przestgpstwa, o
naruszeniu dyscypliny
finanséw publicznych itp.
Mozna stosowa¢ dodatkowe
znaczniki okreslajace rodzaj
kontroli i komdrke wewnetrzng
przeprowadzajaca kontrole np.:
KK ZKZR — kontrole
kompleksowe realizowane
przez ZKZR;

PK ZKZB - pozostale kontrole
realizowane przez ZKZB;

K ZKGW - kontrole
realizowane przez ZKGW;
KFI - Kontrole problematyki
finansowe;j i infrastruktury;

KS — Kontrole stuzb: zdrowia,
mundurowej, zywnosciowej i
mps., finansowe;j i
infrastruktury;

KSpW — Kontrole w zakresie
SpW, zabezpieczenia
technicznego oraz informatyki i
Tacznosci;

KZPKiA — kontrole
realizowane przez ZPKiA;
KGt - kontrole realizowane
przez gtownych specjalistow
Kkom — Kontrole realizowane
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przez pozostate komoérki

organizacyjne.
3 Ksigzka kontroli. B10
Akta kontroli (w tym
wystapienia i sprawozdania),
meldunki i informacje o
prowadzonych kontrolach,
Dokumentacja kontroli, prowadzonych zgodnie z %nformaq ¢ kierownikow
4 ustawg o kontroli w administracji rzadowej Be |7 ednost.e k kontroloyvanych °.
sposobie wykonania zalecen i
prowadzonych przez Delegatury. wnioskéw pokontrolnych,
mozna stosowa¢ dodatkowe
znaczniki np.
Wawa — Delegatura w
Warszawie itd.
Protokoty kontroli, wystapienia
pokontrolne, meldunki,
harmonogramy realizacji
5 Dokumentacja kontroli zewngtrznych. B10 | zalecen, mozna stosowaé
dodatkowe znaczniki np. NIK,
DK, ZW, PIP, ppoz., WIGE,
WDT, WNM, itp.
Akta pokontrolne z kontroli merytorycznych i W przypadku prowadzenia
6 specjalistycznych prowadzonych na podstawie BE10 réznych rodzajow kontroli
innych aktéw prawnych niz ustawa o kontroli w przez komorke dla porzadku
administracji rzadowe;. akt stosuje sie¢ wyrdzniki.
7 Kontrola wykonywania zadan obronnych w A
pozamilitarnej czgsci systemu obronnego panstwa.
8 Dokumentacja nadzoréw stuzbowych. BE10
Korespondencja zwigzana z dzialalno$cia
9 . . Be
inspekcyjno-kontrolna.
KADRY
| Dokumenty (akty) normujace stuzbe lub prace w A
wojsku (w Urzedzie MON).
2 Dokumentacja kadrowa. A Ksie.;ga ctatowa, rejestr kart i
tabliczek.
3 Rozkazy, decyzje, zarzadzenia, wytyczne i inne A
dokumenty normujace stuzbe lub prace w SZ RP.
4 Decyzje i rozkazy personalne. A
Wypowiedzenia stosunku stuzbowego zawodowe;j
5 shuzby wojskowej dokonane przez organ A
wojskowy.
6 Materialy dotyczace rozwoju ilosciowego kadry A
zawodowe;j.
7 Postanowienia Prezydenta RP. A
8 Analizy i oceny kadrowe. A
9 Zbiorcze zestawienia zohierzy i pracownikow A
wojska.
Protokoty Dodatkowe do Ponadzaktadowego
10 Uktadu Zbiorowego Pracy dla Pracownikéw A
Wojskowych Jednostek Organizacyjnych Sfery
Budzetowe;j.
11 | Porozumienia ze Zwigzkami Zawodowymi. A
Dokumentacja dotyczgca norm obsad etatowych
podstawowego SpW wystepujacego na
12 L X o B10
wyposazeniu SZ RP oraz specjalno$ci
wojskowych.
13 Dokumentacja dotyczaca zaszeregowania B10

stanowisk shuzbowych i zasad budowy struktur
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organizacyjnych SZ RP.

Opiniowanie, prognozowanie, wyznaczenie

Dokumenty otrzymywane i
wytwarzane w zwigzku z
opiniowaniem,

14 |75 B10 . .
zohierzy. prognozowaniem przebiegu
stuzby oraz wyznaczaniem na
stanowiska stuzbowe.
Dokumenty otrzymywane
wytwarzane w zwigzku ze
15 | Zwolnienie ze stuzby wojskowe;. B10 |zwolnieniem ze stuzby
kandydackiej i z zawodowe;j
shuzby wojskowe;j.
Korespondencja zwigzana z
Sprawy personalne zwigzane z misjami Polskimi Kontyngentami
16 pokojowymi i stabilizacyjnymi B10 | Wojskowymi i Misjami
Jowy yjnymi. Obserwacyjnymi oraz
zarzadzenia wyjazdowe.
17 | Sprawy indywidualne kadry i pracownikdw. B10
Korespondencja zwigzana
18 | Sprawy indywidualne Zotnierzy rezerwy. B10 |z zapytaniami i wnioskami
zohierzy rezerwy.
19 | Korespondencja w sprawach stazy i praktyk. Bce
Dokumentacja w sprawie Narodowych Sit
20 BS
Rezerwowych.
Oswiadczenia o stanie majatkowym,
21 | korespondencja dotyczaca opracowywania wykazu| B6
zotierzy zobowiazanych do ich sktadania.
22 | Zestawienia i analizy stanu osobowego z SZ. BS5
Dokumentacja dotyczaca medali i wyrdznien
23 o e BS
pracownikow oraz zohierzy.
24 | Kontrakty na pelienie stuzby statej i terminowe;. B50
25 | Swiadectwa stuzby. B50
26 | Ewidencja zohierzy i pracownikow. B50
27 | Skorowidze osobowe zotnierzy i pracownikow. B50
28 | Etat, wykazy zmian do etatow. Be
29 | Whnioski organizacyjno-etatowe. Bc
Wyciagi kopie z decyzji, rozkazéw personalnych,
30 . . , . Bce
ich kopie oraz ogolna korespondencja personalna.
31 | Powotanie do shuzby wojskowe;. Bc
32 | Rezerwa kadrowa. Bc
33 | Wykazy imienne zolierzy i pracownikow. Be
Wystapienia dotyczace nadania odznaczen
34 , ) . BS5
panstwowych, poza resortowych i zagranicznych.
Korespondencja w sprawach mianowan i
35 , Bc
odznaczen resortowych.
36 Materialy dotyczace koncepcji i opinii w zakresie B5
polityki kadrowej w resorcie Obrony Narodowe;.
37 Materialy dotyczace promocji kadr i pracownikoéw
wojska resortu ON. B3
Sporzadzanie analiz, informacji i zestawien
38 dotyczacych struktury wewngtrznej, obsady i A
danych demograficznych o zotierzach
zawodowych.
39 | Oswiadczenia lustracyjne. BS5
Materiaty i korespondencja dotyczaca oswiadczen
40 . o Bce
lustracyjnych zoierzy.
Decyzje Dyrektorow WBE w sprawie pomocy
41 | rekonwersyjnej w zakresie przekwalifikowania Be

zawodowego.
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Zaswiadczenia w sprawie korzystania przez

42 . L Be
uprawnionych z pomocy rekonwersyjne;.
43 Sprawy i korespondencja dotyczaca rekonwersji B3
kadr SZ RP.
44 | Karty obiegowe i inne. BS
Korespondencja dotyczaca zwiazkow
45 BS
zawodowych.
JW.—JW. 2305;
PG — Zohierzy petnigcych
shuzb¢ poza granicami panstwa;
GEN — 0s06b na stanowiskach
zaszeregowanych do stopni
etatowych generatow
(admiratow);
IC — Zohierzy petnigcych
46 | Sprawy kadrowe. BE10 | stuzbe w instytucjach
cywilnych;
KR — materialy z rozmow
kadrowych prowadzonych
przez Sciste kierownictwo
MON;
727 — 7zoierzy zawodowych;
PC — pracownikow Urzedu
MON.
47 WdraZanie; stanowisk pracy w resorcie obrony BE10
narodowej.
Dokumentacja w sprawach zwigzanych z
48 | funduszem zapomog dla zohierzy oraz pomoca BE10
dla ich rodzin.
AT — ataszatow;
49 Obsada stanowisk w stal}fch przedstawicielstwach BE10 El;— statych przedstawicielstw
RP przy organizacjach migdzynarodowych. PGSGWP — poza granicami
pozostajace w gestii SGWP.
Karty Opisu Stanowisk Stuzbowych /egzemplarz
50 ar 1/, BI15
51 | Postgpowania sadowo administracyjne. BE25
Teczki akt personalnych pracownikéw Urzedu
52 | MON oraz pracownikow jednostek BES50
organizacyjnych.
Teczki akt personalnych oficeréw od stopnia
53 ) . A
putkownika wzwyz.
54 Teczki akt personalnych pozostatych zohierzy BES50
zawodowych.
Dokumentacja i korespondencja w sprawach
55 | doskonalenia zawodowego pracownikéw Urzedu B5
MON.
56 | Korespondencja w sprawie naborow i przeniesien. Be
Korespondencja w sprawach opisywania i
57 | warto$ciowania stanowisk pracy pracownikoéw B5
Urzedu MON.
53 Korespondencja dotyczaca o§wiadczen Be
lustracyjnych pracownikéw Urzedu MON.
59 Korespondencja dotyczaca o§wiadczen B10
majatkowych pracownikéw Urzedu MON.
Wnhioski, skargi, prosby
60 Prosby, skargi i wnioski kierowane do B5 pracownikow i zolierzy

przetozonych.

ministerstwa kierowane do
bezposrednich przetozonych.
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DYSCYPLINA WOJSKOWA

Opracowania dla kierownictwa
1 Analizy i oceny dyscypliny wojskowe;. A lﬁgﬂ;ﬁ%ﬁ%ﬁ?ﬁ;ﬁ%ﬁﬁg
NIK i inne.
Dokumentacja i ewidencja zwigzana z
2 wyr6znianiem na podstawie wojskowych BE15
przepis6w dyscyplinarnych.
3 Akta postepowan dyscyplinarnych. A
Meldunki z sadow wojskowych dotyczace
4 skazania zotnierzy zawodowych prawomocnym B5
wyrokiem sadu.
Meldunki z wojskowych jednostek
organizacyjnych prokuratury dotyczace wszczgcia,
umorzenia, zakonczenia postepowania wobec
5 sy . . BS
zohierzy zawodowych, a takze skierowania lub
odstgpienia od skierowania do sadu aktu
oskarzenia.
6 Opinie i stanowiska w sprawach dyscypliny B5
wojskowe;.
M.in. meldunki o Zotnierzach
7 Meldunki o wypadkach i naruszeniach dyscypliny. | BE15 | podejrzanych o popeknienie
przestepstwa.
Korespondencja biezagca w sprawach morale i
8 . . A Bc
dyscypliny wojskowe;.
9 Rejestr postgpowan dyscyplinarnych. A
10 Dokumentacja i ewidencja wypadkow i naruszen BEL5
prawa.
11 Decyzje, wytyczne i inne dokumenty normatywne A
w sprawach morale i dyscypliny wojskowe;.
12 Decyzje w sprawach wyr6zniania z wojskowych A
przepiséw dyscyplinarnych.
10 KATASTROFY I WYPADKI
1 Sprawozdania i informacje o stanie BHPiS. A
) Ewidencja 0s6b poszkodowanych, ktorym A Pomoc psychologiczna,
udzielono pomocy. finansowa, mieszkaniowa itp.
Sprawozdania dla Ministra Obrony Narodowej w
3 . . . A Roczne
zakresie pomocy udzielonej poszkodowanym.
4 Dokumentacja BHP. B10
5 Dokumenty i korespondencja dotyczaca PPOZ. B10
6 Protokoty powypadkowe. B10
Decyzje Ministra ON w sprawie odszkodowan dla
zotnierzy lub cztonkoéw rodzin poszkodowanych w Egzemplarz aktowy znajduje
7 wypadkach pozostajacych w zwigzku ze stuzba B10 |si¢ w Sekretariacie Sekretarza
wojskowg lub czlonkdéw rodzin zohierzy, ktérzy Stanu Ministra ON.
poniesli $mieré¢ w tych wypadkach.
8 Dokumentacja powypadkowa zotnierzy. B10
9 Sprawoz@ania dla Ministra Ol?rony Narodowej B5 | Pétroczne
w zakresie pomocy udzielonej poszkodowanym.
Korespondencja biezaca i ogdlna w sprawach
10 Bce
BHP.
Przepisy, wytyczne i zalecenia dotyczace BHP w
11 . . . Be
wojsku przestane do wiadomosci.
Wypadki komunikacyjne oraz
12 | Meldunki o wypadkach. BEI1S5 |zwigzane z obshuga sprzgtu
wojskowego 1 broni.
13 | Meldunki o wypadkach. BEI15
11 SZKOLNICTWO I DZIALALNOSC NAUKOWO-BADAWCZA
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Ewidencja prac naukowo-badawczych.

Dokumentacja modernizacji technicznej SZ RP.

Dokumentacja badan naukowych.

E°N W N [—

Programy i plany badan naukowych i prac
rozwojowych, roczne i wieloletnie.

(9]

Opracowania naukowo-badawcze wykonane na
zlecenie MON.

Plany wydawnicze, wieloletnie i roczne.

Przepisy normujace dziatalno$¢ naukowo-
badawcza.

> |

Analizy, opinie, wystgpienia, dotyczace
modernizacji technicznej SZ RP.

B10

Korespondencja w sprawach upowaznien
jednorazowych na prowadzenie badan
spotecznych w wojsku.

B10

10

Dokumentacja obstugi dziatalno$ci naukowo-
badawczej i wydawniczej.

B10

11

Materialy pomocnicze wykorzystane w
opracowaniach syntetycznych.

BS5

12

Opracowania naukowe otrzymane do wiadomosci
i shuzbowego wykorzystania.

Bce

13

Dokumentacja dzialalno$ci wydawniczej.

14

Dokumentacja z prowadzonych postgpowan o
udzielenie zamowien publicznych na badania.

BE10

15

Dokumentacja dotyczaca badan naukowych i prac
rozwojowych.

BE10

16

Programy rozwoju szkolnictwa wojskowego.

A

17

Planowanie i rozliczanie dotacji podmiotowych
dla szkot wyzszych.

B10

18

Plany i sprawozdania z zakupdw inwestycyjnych z
dotacji celowej w zakresie PMT SZ RP.

B10

19

Projekty wdrozone.

A

20

Dokumentacja doradztwa naukowego.

B15

12

WYNALAZCZOSC I RACJONALIZATORSTWO

Sprawozdania, analizy i oceny.

A

Ewidencja wnioskow.

A

Dokumenty dotyczace ochrony patentowe;.

A

AW |—

Protokoty komisji.

B10

13

FINANSE I KSIEGOWOSC

Formularze planéw rzeczowych zadan i wydatkow
budzetowych. Dokumenty planowania
budzetowego.

A

Zbiorcze 1 czastkowe plany finansowe uczelni oraz
sprawozdania z wykonania planow finansowych.

Zbiorcze i czastkowe plany finansowe JBR oraz
sprawozdania z wykonania planow finansowych.

Sprawozdawczo$¢ budzetowa oraz sprawozdania z
wykonanych operacji gospodarczych.

Sprawozdania finansowe — roczne.

Zasady wynagradzania i premiowania zolierzy i
pracownikow.

Analizy, oceny finansowe, wieloletnie i roczne.

Planowanie budzetowe.

Clal > || > | » | »

Sprawy ekonomiczno-finansowe nadzorowanych
podmiotéw (korespondencja, wytyczne).

B10

Okresowa sprawozdawczo$¢ ekonomiczno-
finansowa (kwartalne sprawozdania z dziatalnos$ci
spotek, F-01, DG, wynagrodzenia itp.).

B10
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Finansowanie celow SZ w ramach organizacji

11 . B10
miedzynarodowych.
Dokumentacja finansowa dotyczaca jednostek
12 | organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych, B10
zadania zlecone.
13 | Realizacja budzetu MON. B10
14 | Dokumenty inwentaryzacyjne. B10
15 | Plany finansowe dysponentow. B15
16 | Centralne plany rzeczowe. B15
17 | Ulgi w zakresie nalezno$ci pienigznych. B15
18 Rozliczenia finansowe za wsparcie udzielane w B
ramach HNS.
19 Materialy Zrédtowe do obliczania wysokosci B5
uposazen wynagrodzen, premii i potracen.
20 Korespondencja uzgodnieniowa dotyczaca B5
nalezno$ci i zadtuzen oddziatu gospodarczego.
21 | Korespondencja sprawach finansowych. BS
Dokumentacja zwigzana z planowaniem
22 | zatrudnienia i wynagrodzen w panstwowe;j sferze BS5
budzetowej dotyczaca resortu ON.
23 Dowody ksiegowe dotyczace rachunkow B5
biezacych wydatkéw i dochodéw budzetowych.
Dowody ksiggowe dotyczace pozostatych
24 . BS
rachunkow bankowych.
Pozostate dowody ksiegowe, w tym dowody
ksiegowe dotyczace ewidencji obrotu
25 | gotowkowego, znakow wartoSciowych, drukow BS5
Scistego zarachowania, naleznosci warunkowych
oraz dowody ksiggowe memoriatowe.
26 | Dokumenty dotyczace §rodkéw budzetowych. B5
27 | Dokumenty dotyczace FM SZ. B5
Dokumenty zwiazane z ewidencja ilo$ciowo-
wartosciowa sktadnikéw majatkowych
28 | finansowanych w ramach planu finansowego B5
dysponenta gtéwnego, sprawozdawczo$é
INTRASTAT.
29 Przepisy wewngtrzne dotyczace prowadzenia BS
rachunkowosci.
30 | Zamoéwienia publiczne. B5
Sprawy socjalne Zotnierzy i pracownikow korpusu
31 . A BS
stuzby cywilne;j.
32 | Plany realizacji budzetu. BS5
33 | Ksiegi rachunkowe. B5
34 | Rekompensaty. B50
35 | Listy ptac. B50
36 | Kartoteka ptacowa. B50
Formularze planow rzeczowych zadan i wydatkow
budzetowych. Dokumenty planowania
37 . . Bce
budzetowego — otrzymane do stuzbowego
wykorzystania.
Korespondencja w sprawie zamowien
38 . Be
publicznych.
PPW — Polskich
Przedstawicielstw
39 | Realizacja, kontrola i weryfikacja wydatkow. Bce E,VZ(;{SI_(OPVQISCI(};II Zespoléw
Lacznikowych;
AO — Ataszatéw Obrony.
40 | Dokumentacja ekonomiczno-finansowa. Bce
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Korespondencja w sprawach zaopatrzenia

Zestawienia §wiadczen
socjalnych, zestawienia
wydatkéw na pomoc socjalna

4l emerytalnego. Be dla emerytow i cztonkoéw ich
rodzin, wnioski i skargi
emerytow i rencistow.

Plany finansowe jednostek podlegtych i
42 | zestawienia korekt w tych planach, wnioski o B5
zmiang uktadu wykonawczego planu.
Zarzadzenia, wytyczne

43 | Przepisy ekonomiczno-finansowe. Bc | dotyczace realizacji dotacji

celowych.
Okresowe analizy i oceny realizacji szkod oraz

44 | niedoboréw i strat w urzedzie oraz w bezposrednio | B5

podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych.

45 | Korespondencja w sprawach nagrdod i zapomog. Be

46 Dokumentacja, statystyka i korespondencja Be

zwigzana z wykupem legitymacji.

47 | Plany inwestycji realizowanych w ramach NSIP. BE15
WAM — Wojskowej Agencji
Mieszkaniowej;

UW — uczelni wojskowych;
MWP — Muzeum WP;
48 Planowanie i realizacja dotacji celowych na BEL5 ZB — zaktadow budzetowych i
inwestycje i zakupy oraz inne zadania zlecone- ich nastgpcow prawnych.
Dokumenty dotyczace
planowania i realizacji dotacji
celowych sprawozdania pisma
interpretacyjne.
Planowanie i rozliczanie dotacji podmiotowych
49 , . B10
dla szkot wyzszych.
50 Plany i sprawozdania z zakupdw inwestycyjnych z B10
dotacji celowej w zakresie PMN SZ RP.
51 Dokumentacja dotyczaca wyrdznien pracownikow B5
z CFN MON.
52 Dokumenty zwigzane z nadzorem nad WAM. B5
53 Rozliczenia z Zaktadem Ubezpieczen B10
Spotecznych.
54 Rozliczenia z Urzedami Skarbowymi. B10
55 Dowody ksiggowe — zawarte umowy. B10
14 GOSPODARKA SPRZETOWO-MATERIALOWA
1 Plany modernizacji technicznej roczne i A Korekty, umowy, rozdzielniki
wieloletnie. whnioski.
Rozkazy i polecenia w sprawie wprowadzenia
5 SpW do SZ RP oraz jego wycofania wraz z A
zatgcznikami opisujacymi proces wdrozenia i
wycofania.
Plany kodyfikacyjne roczne i wieloletnie. Wnioski
3 kodyfikacyjne. Listy pozycji zaopatrzenia do A
kodyfikacji.
4 Jednolity Indeks Materialowy. B5
5 MILWAN gdministracja, eksploatacja sprawy B10
organizacyjne.
6 Pozostale systemy informatyczne SZ RP. B10
7 Ewidencja sprzetu i materiatow. B10
3 Dokumentacja techniczna na SpW uzgodniona B10
(np. WOT, WZTT, ZTT).
9 Dokumentacja uzgadniana przez gestora w B10
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procesie pozyskiwania SpW.

Dokumenty w sprawach planu przydziatow

10 gospodarczych resortu obrony narodowe;j. BI10
Protokoty zdawcezo odbiorcze sprzetu i

11 . B10
materiatow.
Naprawy, remonty 1 modernizacje sprzgtu

12 . o B10
informatycznego i biurowego.
Tabele naleznosci sprzetu i oprogramowania

13 B10
komputerowego.

14 Dokumentacja dotyczaca budowy i eksploatacji B10
systemow teleinformatycznych, radiowych itd.

15 | Dokumentacja systemow lacznosci. B10

16 | Administrowanie sieciami informatycznymi. B10
Protokoty (spisy) inwentaryzacji sprzetu i

17 s B10
materialow.

18 | Dokumentacja strat i szkdéd w mieniu wojskowym. | B10
Dokumentacja eksploatacji urzadzen

19 |. ) . B10
informatycznych i tacznosci.

20 | Normalizacja certyfikacja i kodyfikacja. B20

21 | Ewidencja numerowa broni strzeleckiej. B30
Raporty, sprawozdania okresowe z realizacji

22 ; e A . L BS5
dziatalno$ci standaryzacyjnej i normalizacyjne;j.

A — dla ataszatow;

Zabezpieczenie logistyczne Polskich gfz‘::] d_s tESvliSi(iIeCl}sltw

23 | Przedstawicielstw Wojskowych i Polskich BS5 . -
Zespotow Lacznikowych Wojskowych;

’ PZL — Polskich Zespotow
tacznikowych.

24 | Umowy na zakup SpW (np. negocjacje). B5
Przepisy normujace gospodarke sprzgtem,

25 | materiatami oraz oprogramowaniem B5
komputerowym.

26 | Dokumentacja obrotu materiatlowego. B5
Protokoty zuzycia, brakowania rozdzielniki

27 A . B5
materiatdéw jednorazowego uzytku.
Dokumentacja wdrozeniowa sprz¢tu. Rozkazy i

28 polecenia w sprawie wprowadzenia lub wycofania Be
SpW w SZRP otrzymana do stuzbowego
wykorzystania.
Plany kodyfikacyjne roczne i wieloletnie. Wnioski

29 kodyfikacyjne. Listy pozycji zaopatrzenia do Be
kodyfikacji — otrzymane do stuzbowego
wykorzystania.
Korespondencja w zakresie dziatalnosci

30 L . .. . Bce
standaryzacyjnej, normalizacyjnej i doktrynalne;.

31 | Biezaca dziatalno$¢ wydawnicza. Bce

32 | Specyfikacje na SpW Bce

33 | Dzialalnoé¢ administracyjno-gospodarcza. Be

34 | Obstuga transportowa. B3
Korespondencja zwigzana ze sprawowaniem

35 b BS5
funkcji gestora.

36 | Asygnaty przychodowo-rozchodowe. Be

37 | Wnioski o przekazanie mienia ruchomego. B3

38 | Korespondencja w sprawach gospodarczych. Be

39 Korespondencja w sprawach drukow, formularzy, Be
wydawnictw specjalistycznych.

40 | Pomocnicza ewidencja sprzgtu i materiatow. Be

41 Dokumenty planistyczne, sprawozdawcze, BE10

meldunkowe, w tym dotyczace Identyfikacji
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Potrzeb Operacyjnych, Wymagan Operacyjnych.

Aktualizacja w zakresie norm naleznosci sprzgtu

42 facznosci i informatyki SZ RP. BEI0
Wprowadzenie i wycofywanie SpW do/z Sit

43 Zbrojnych RP. BEI0

44 | Eksploatacja transportu. BEI10

45 | Zdolnos¢ - Informatyzacja logistyki. B10

46 | Model procesoéw logistycznych. B10

47 Projektowanie, budowa, wdrazanie i eksploatacja B5
ZWSI RON.
Pozostale narodowe logistyczne systemy

48 . BS
informatyczne.

49 | Logistyczne systemy informatyczne NATO. B5

50 | Transmisja taktycznych systemow danych LINK. A

51 | Infrastruktura teleinformatyczna. A

52 Bezpieczenstwo teleinformatyczne i dziatania w A
cyberprzestrzeni.

53 Identyfikacja bojowa i monitorowanie potozenia A
wojsk oraz wojskowe systemy satelitarne (GPS).

54 | Ushugi i infrastruktura teleinformatyczna. A

55 | Automatyzacja dowodzenia. A

56 | Wsparcie dowodzenia. B20

57 | Dokumentacja Programu Operacyjnego C4ISR. B20

15 GOSPODARKA NIERUCHOMOSCIAMI

Sprawy dotyczace nieruchomosci przekazywanych

1 i pozyskiwanych do AMW, WAM i innych A
instytucji.
Sprawy dotyczace pozyskiwania nieruchomosci na

2 potrzeby wojska i ewidencji nieruchomosci A
wojskowych.

3 Wieloletnie plany przekazywania nieruchomosci. A

4 Sprawy dotyczace roszczen kosciotow zwigzkodw A
wyznaniowych.
Zagospodarowanie przestrzenne — opiniowanie

5 S - A
lokalizacji inwestycji obronnych.

6 Dokumentacja dotyczaca wydawania zezwolen na A
nabywanie nieruchomosci przez cudzoziemcow.

7 Album nieruchomosci. A
Zbiorcze zestawienia, analizy i oceny

8 wykorzystania obiektow koszarowych i zasobow A
mieszkaniowych wojska.
Dokumentacja prawna i techniczno-eksploatacyjna
obiektow zabytkowych oraz budowli o

9 . . . . . A
szczeg6lnych rozwigzaniach konstrukcyjnych i
walorach architektonicznych.

10 | Ewidencja i dokumentacja inwestycji. A

11 | Dokumentacja prawna obiektow. A

12 Spr'awy dotyczace udostqpniapia lotnisk B10 | AMW, WAM, inne instytucje.
wojskowych na potrzeby lotnictwa cywilnego.

13 | Sprawy dotyczace udostgpniania nieruchomosci. BEI10

14 Dokgmentacja dotyczaca budownictwa BE10
specjalnego.

1 Dokumentacja dotyczaca systemu ochrony

5 . . o BE10

technicznej, ochrony obiektow.
Umowy o udzielenie dotacji celowej na realizacje

16 , ) B10
zadan inwestycyjnych.

17 Umowy, dokumentacje eksploatacyjne obiektow B10

w ramach NSIP.
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18 | Dokumentacja budowlana obiektow. BE10
19 | Dokumentacja eksploatacyjna obiektow. BE10
Obiekty WSyD i SK. Infrastruktura,
20 ; B15
dokumentacja, plany.
Ewidencja i sprawozdawczo$¢ w zakresie
21 | rozporzadzenia sktadnikami majatku trwatego B20
nadzorowanych podmiotow.
22 | Dokumentacja techniczna obiektow. BE25
Dokumentacja zwigzana z eksploatacja,
23 - : . BS
remontami itp. pomieszczen shuzbowych.
Korespondencja manipulacyjna
W sprawie napraw;
dokumentacja wtasna.
Sprawozdania GUS Z-02 Z-01
kwartalne i okresowe z
24 | Dokumentacja i inwestycje NSIP. B5 | realizacji inwestycji; plany
roczne okregéw wojskowych
zawierajace wykazy imienne
zamierzen inwestycyjnych i
remontdéw planowanych do
realizacji.
Obrét nieruchomos$ciami graniczacymi z
25 . . . Be
nieruchomos$ciami wojskowymi.
Korespondencja dotyczaca eksploataciji sieci i
26 | systemow teleinformatycznych oraz tacznosci Be
telefoniczne;.
27 Korespondencja biezaca w sprawach zarzadzania Be
nieruchomog$ciami.
28 Dokumentacja dotyczaca zakwaterowania wojsk. B
Dokumentacja dotyczaca technologii i organizacji
29 | robot. B5
16 WSPOLPRACA KRAJOWA I ZAGRANICZNA
Wspotpraca w zakresie hydrometeorologii z
| NATO i innymi panstwami. Umowy i A
porozumienia w zakresie wspotpracy wymiany
produktow w zakresie hydrometeorologii.
) Dokumenty normujace realizacj¢ Celow SZ A
NATO.
3 Kwestionariusze planowania obronnego NATO i A
UE (DPCS, EU HGQ).
4 Realizacja wsparcia na rzecz Sit Sojuszniczych. A
Sprawy umow offsetowych’zawwrat?ych przez Oddzielna teczka dla kazdego
5 zagranicznych offsetodawcow w zwigzku z A .
umowami dostaw SpW na rzecz SZ RP. zagranicznego offsetodawcy.
6 Komitet do Spraw Uméw Offsetowych. A
7 Dokumentacja dotyczaca Traktatu CFE. A
Dokumentacja dotyczaca porozumien
8 L A
rozbrojeniowych.
Umowy z przedstawicielami PKP ws. Wykupu
legitymacji PKP, zapotrzebowania na legitymacje
9 oraz umowy z Poczta Polska w zakresie A
realizowania przekazéw pocztowych ze
$wiadczeniami emerytalno-rentowymi
asygnowanymi przez WBE.
Dokumentacja przesytana i otrzymywana z
10 | Kancelarii Prezydenta RP, Sejmu RP, Senatu RP, A

Biura Bezpieczenstwa Narodowego.
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Dokumentacja wspolpracy z Kancelarig Prezesa

11 | RM, Ministerstw oraz centralnych urzedow A |IPN
administracji panstwowej.
12 | Wspolpraca w ramach programéw i projektow. A
Dokumentacja dotyczaca prowadzenia przez
13 | Ministra Obrony Narodowej nadzoru nad A
Fundacjami.
14 | Dokumenty dotyczace wspoétpracy z UE i NATO A
Dokumentacja dotyczaca uzycia Sit Zbrojnych
15 o o Y A
Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa
Dokumentacja dotyczaca udziatu obserwatorow
16 | wojskowych i ekspertow w misjach A
miedzynarodowych.
17 Materialy informacyjne opracowane w ataszatach A
obrony.
Korespondencja z MSZ w
13 Dokumentacja w sprawie akredytacji A sprawie akredytacji (noty, CV)
przedstawicieli panstw obcych w RP. korespondencja z SWW i SKW
dot. akredytacji.
Oddzielna teczka dla kazdego
ataszatu. Poczty
dyplomatyczne, sprawozdania,
19 | Dokumentacja dotyczaca ataszatow obrony RP. A | plany ochrony i dyslokacji
ataszatu, meldunki, protokoty
objecia/przekazania
obowigzkow.
20 | Obrona przeciwrakietowa. A
21 | Roczny plan wspoélpracy miedzynarodowe;. A
Ewidencja przedsigwzig¢ z zakresu wspotpracy
22 . . A
miedzynarodowe;.
23 | Umowy i porozumienia. A Oddzi.elnig dla kazdego kraju,
organizacji.
24 | Sprawozdania z realizacji umow. A | Oddzielnie dla kazdego kraju.
Programy, sprawozdania z wyjazdow
25 | zagranicznych, przyjazdéw delegacji A
zagranicznych.
26 | Cwiczenia i warsztaty miedzynarodowe. A
27 | Wojskowy Korpus Dyplomatyczny. A
Dokumentacja dotyczaca prac w ramach Agencji
28 | NATO. Standaryzacji (NSA) i Potaczonej Rady B10
Standaryzacyjnej Rodzajoéw Sit Zbrojnych (JSB).
Sprawy dotyczace polskiego przemystu obronnego
29 . . e B10
(strategia, przeksztatcenia, zespot trojstronny).
Progrgmy restruktu;yzacj ii wspic.eraflia ro;woju Oddzielna teczka dla kazdego
30 | polskiej gospodarki w tym podmiotéw krajowego B10
programu.
przemystu obronnego.
Wspdlpraca z organami rzadowymi i innymi
31 S B10
organizacjami w obszarze offsetu.
Przyznawanie $wiadectw wiarygodnosci polskim
32 | przedsigbiorcom ubiegajacym si¢ o wspolprace z B10
NAMSA.
Wspotpraca z krajowymi jednostkami
33 | organizacyjnymi, organami administracji B10
panstwowymi oraz samorzadowymi.
Dokumentacja dotyczaca realizacji zadan Oferty, protokoty z posiedzen
34 | publicznych zlecanych organizacjom B5 | komisji, umowy, sprawozdania,
pozarzadowym. decyzje administracyjne.
Dokumentacja wspolpracy z komérkami
35 . . . B10
organizacyjnymi MON.
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Szkolenie zotnierzy zawodowych i pracownikow

36 S B10
poza granicami kraju.
37 | Delegacje zagraniczne zohierzy zawodowych. B10
33 Wspotpraca z organami zagranicznych podmiotow B10 Oddzielna teczka dla kazdego
przemystu obronnego. podmiotu.
39 Wspolpraca z organami krajowych podmiotow B10 Oddzielna teczka dla kazdego
przemystu obronnego. podmiotu.
Dokumentacja dotyczaca realizacji zadan Oferty, protokoty z posiedzen
40 | publicznych zlecanych organizacjom B5 | komisji, umowy, sprawozdania,
pozarzadowym. decyzje administracyjne.
Dokumentacja dotyczaca przekazywania mienia
41 ruchomego Skarbu Panstwa uznanego za zbedne B5 | Wnioski zestawienia zbiorczo.
dla Sit Zbrojnych RP uprawnionym podmiotom.
42 Plany, kosztorysy, zarzadzenia wyjazdowe oraz B10
otrzymane programy i sprawozdania.
Dokumentacja obstugi wyjazdéw zagranicznych,
43 . " . . B10
przyjazdu delegacji zagraniczne;j.
Dokumentacja przesytana i otrzymywana z
44 | Ordynariatu Polowego, Prawostawnego i B15
Ewangelicko- Augsburskiego.
45 | Harmonogramy realizacji Celdéw SZ NATO. B20
46 | Wspolpraca ze Zwigzkami Zawodowymi. B20
47 Korespondencja w sprawach Planowania B5
Obronnego NATO i UE.
48 Raporty, sprawozdania okresowe z realizacji B5
Celow SZ NATO.
49 | Wypoczynek zagraniczny. BS5
Dokumenty i korespondencja dotyczaca
50 | wspotpracy w zakresie hydrometeorologii z B3
NATO i innymi panstwami.
51 Korespondencja dotyczaca realizacji umowy B5
MON — SCOR SA.
52 | Zabezpieczenie tranzytéw Sit Sojuszniczych. B3
Mqterialy Z targow, kopferencji i sallon(')w Oddzielna teczka dla kazde
53 | zwiazanych z obronnos$cig w zakresie przemystu B5 Konf L al .
onferencji, salonu, targow.
obronnego.
54 | Wspolpraca migdzynarodowa. Be
Dokumenty dotyczace funkcjonowania
55 | przedsigbiorstw przemyshu obronnego poza BEI10
granicami kraju.
56 Wsp(').lpraczli z krgjowymi jednostkami BE10
organizacyjnymi.
Dokumentacja dotyczaca wspotpracy dwu- i
57 . . A
wielostronnej.
58 | Dokumenty dotyczace wspodtpracy z NATO. BES
Dokumenty dotyczace multilateralnej wspotpracy
59 . ; BES
wojskowej UE.
Dokumenty dotyczace multilateralnej wspotpracy
60 | wojskowej z innymi organizacjami BES
miedzynarodowymi.
61 Wspblpraca NATO z panstwami partnerskimi. B5
62 | Zarzadzanie kryzysowe w NATO i UE. B5
Zarzadzanie kryzysowe w kraju oraz w resorcie
63 4 A
obrony narodowe;.
17 OCHRONA INFORMACJI NIEJAWNYCH I OBSLUGA KANCELARYJNA
1 Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt. A
5 Rozkazy, zarzadzenia, instrukcje i wytyczne w A

zakresie ochrony informacji niejawnych, obiegu
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dokumentdw i sposobu zalatwiania spraw.

Przechowuje si¢ do momentu

3 Rejestr dziennikow ewidencyjnych i teczek. A rozformowania JO.
Ksigzka doreczen, wykazy
4 Pozostale urzadzenia ewidencyjne. B1 | przesytek, karty RWD, DEWD
i inne.
Wykaz 0s6b upowaznionych do dostgpu do

5 . L B10
informacji niejawnych.

6 Brakowanie dokumentacji niearchiwalne;. B10 B10 od momentu

rozformowania JO.
Protokoty i notatki, meldunki i sprawozdania

7 dotyczace kontroli ochrony informacji niejawnych B10
1 przestrzegania przepisOw o ochronie tych
informacji.

8 Ochrona systemow teleinformatycznych. B10

9 Plany kontroli stanu zabezpieczenia informacji B10
niejawnych.

10 | System przepustkowy. Wydawanie przepustek. B10
Analiza ryzyka w zakresie ochrony informacji

11 . B10
niejawnych.

Funkcjonowanie i eksploatacja systemow

12 B10
przepustkowych.

Dokumentacja dotyczaca weryfikacji klauzuli
tajnosci teczek akt personalnych zotierzy

13 ) L B10
zawodowych i przegladu materiatow dotyczacych
karalnosci znajdujacych si¢ w teczkach.

14 | Dziennik ewidencyjny. B10

15 | Rejestr wydanych przedmiotow. B10

16 | Karty zapoznania si¢ z dokumentem. B10
Ksigzka ewidencji wydawnictw, dokumentacji

17 | technicznej i standaryzacyjnej oraz materiatow B10
filmowych.

18 | Skorowidz rejestrow. B10
Protokoty z ocen dokumentacji niearchiwalnej,

19 spisy akt przekazywanych do archiwum, BIS B10 od momentu
wydzielonych do zniszczenia, zezwolenia na rozformowania.
zniszczenie dokumentacji.

Upowaznienia dotyczace dostepu do informacji

20 e B20
niejawnych.

21 | Akta postepowan sprawdzajacych. B20

22 | Akta postepowan sprawdzajacych. B20

23 | Plany ochrony informacji niejawnych. B5
Dokumenty dotyczace postepowan

24 . L . BS5
sprawdzajacych, min. pisma przewodnie.

Administrowanie systemami teleinformatycznymi
przeznaczonymi do przetwarzania informacji

25 L . . , BS
niejawnych. Dokumentacja bezpieczenstwa
teleinformatycznego.

Dokymentaqa zwigzana z pe hnemem funkeji Dla administratora sieci okres
administratora danych, administratora o .

26 . , ) S - . B5 | przechowywania liczy si¢ od

bezpieczenstwa informacji i administratora sieci L
" daty zamkniecia systemu.
niejawnych.

27 | Bezpieczenstwo osobowe. BS
Funkcjonowania kancelarii i innych komorek

28 . } . Bce
prowadzacych ewidencj¢ dokumentow.

29 | Oceny stanu ochrony informacji niejawnych. BEI0

30 | Bezpieczenstwo przemystowe. BE10

31 Dokumentacja dotyczaca ochrony informacji BIS

niejawnych.
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32 |Korespondencja biezaca. | Bc |

MEDIA
1 Roczne analizy tendencji medialnych. A
) Materiaty audiowizualne wytwarzane i wspot- A
wytwarzane MON.
3 Zdjecia. A
4 Wyjasnienia i informacje dla dziennikarzy. B3
5 Miesieczne analizy tendencji medialnych. B5
6 Podréze dziennikarzy. Be
7 Sprostowania, komunikaty. BE10
KULTURA i TRADYCJE OREZNE
1 Dokumentacja i korespondencja dotyczaca B5
ceremonialu wojskowego.
Dokumentacja i korespondencja dotyczaca
2 . o B5
edukacji obywatelskiej.
Dokumentacja i korespondencja dotyczaca tradycji
3 . e . BS5
i symboliki wojskowe;j.
4 Miedzynarodowe prawo humanitarne konfliktow B5
zbrojnych, w tym ochrona débr kultury.
5 Dokumentacja i korespondencja dotyczaca B5
nadzoru nad panstwowymi instytucjami kultury.
Centralne imprezy kulturalne i turystyczne oraz
6 . . BS
korespondencja dotyczaca tych imprez.
WSPARCIE PSYCHOLOGICZNE I PROFILAKTYKA SPOLECZNA
1 Meldunki i informacje o nastrojach w SZ RP. A
Opracowania dla kierownictwa MON.
Odpowiedzi udzielone w sprawach problemow
2 . . . B15
zawartych w informacjach o nastrojach.
3 Dokumentacja dziatalnos$ci profilaktyczno- BIS
wychowawcze;j.
Korespondencja z zakresu profilaktyki
4 . . Be
pychologiczne;j.
Korespondencja dotyczaca Wojskowego Telefonu
5 Zaufania i Wojskowej Internetowej Skrzynki B5
Zaufania.
Dokumentacja zwigzana z funkcjonowaniem
6 organdéw przedstawicielskich zoierzy B5
zawodowych.
AUDYT WEWNETRZNY
Plany audytu wewnetrznego —
strategiczne i roczne wraz z
analizg ryzyka stanowigce
Planowanie wieloletnie i roczne wraz z analiza informacje¢ publiczng w
1 ryzyka Procedury audytu wewnetrznego. A |rozumieniu ustawy o dostgpie
do informacji publicznej dla
dziatu obrona narodowa.
Podrecznik audytu
wewnetrznego i jego zmiany.
Sprawozdania roczne i
wieloletnie z audytu
wewngtrznego stanowiace
Sprawozdania z audytu wewngtrznego, Informacje 1nform'aq'e; publiczng w .
. . . rozumieniu ustawy o dostepie
2 sprawozdawcze dla Ministra Finansow. A do inf ubli -l
o informacji publicznej dla
dzialu obrona narodowa,
dokumenty dot. realizacji
zalecen audytowych,
sprawozdania z zadan
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audytowych po uptywie okresu
archiwizacji akt biezacych.

Upowaznienia i decyzje Ministra ON w sprawach
dot. audytu wewnetrznego w dziale, Uchwaly
Komitetu Audytu dot. spraw pracowniczych

3 audytorow wewnetrznych w dziale obrona
narodowa oraz dziatalno$ci planistyczne;j i
sprawozdawczej Ministra ON.

Upowaznienia MON do
prowadzenia audytu
wewnetrznego, wyrazanie
zgody na ustugodawce
zewnetrznego w dziale obrona
narodowa, uchwaty KA dot.
wyrazania zgody na zmiang
warunkow pracy i placy
audytorow wewnetrznych w
dziale obrona narodowa,
uchwaty KA w sprawach planu
dziatalnosci i planowania i
sprawozdawczo$ci dot. kontroli
zarzadczej.

Komitet Audytu Procedury, wytyczne dot.
funkcjonowania audytu wewnetrznego w dziale
obrona narodowa.

B10

Uchwaty Komitetu Audytu i
Protokoty wraz z dokumentacja
z posiedzen Komitetu Audytu,
zgromadzona dokumentacja
dot. koordynacji audytu
wewnetrznego w dziale obrona
narodowa.

Akta biezace zadan audytowych i czynnos$ci
sprawdzajacych wraz ze sprawozdaniami i
notatkami.

BS5

Zgromadzony materiat
dowodowy, dokumentacja
zadania audytowego na
podstawie ktorej dokonywana
jest ocena systemu kontroli
zarzadczej i realizacja zalecen
audytowych, materiaty z
czynnosci sprawdzajacych,
przechowywane w komorce
audytu wewngtrznego.

Dokumentacja dotyczaca jakosci audytu
wewnetrznego, Kontrole zewnetrzne prowadzone
w Biurze Audytu Wewnetrznego.

B5

Samoocena, oceny zewnetrzne
audytu wewnetrznego, ankiety
poaudytowe, Dokumentacja
dot. wykonania zalecen
pokontrolnych z kontroli
zewnetrznych w BAW

Korespondencja zwiazana z dzialalnoscia audytu
wewngetrznego, Protokoty kontroli zewngtrznych i
7 wewnetrznych instytucji kontrolnych prowadzone
w MON.

Bce

Pozostata korespondencja nie
zakwalifikowana do
Planowania,
Sprawozdawczo$ci Komitetu
Audytu oraz protokoty kontroli
NIK, Departamentu Kontroli
MON, KPRM.

*QOznaczenie kategorii archiwalnej dla dokumentacji wytworzonej i zgromadzonej w cato$¢ sprawy w komorce merytorycznie

odpowiedzialnej za jej prowadzenie.

A — dokumentacja majaca wartos¢ historyczna, przekazywana do archiwum wojskowego;
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BE - dokumentacja podlegajaca przegladowi archiwalnemu (uczestniczy w niej przedstawiciel
archiwum oraz przedstawiciele MON), po jej okresie przechowywania;

B5 — dokumentacja, ktéra po 5 latach od jej zakonczenia podlega: przegladowi przez komisjg
(uczestniczg tylko przedstawiciele MON), sporzadzeniu protokotow 1 uzyskaniu zgody
archiwum wojskowego — moze zosta¢ zniszczona,

Bc — dokumentacja o krétkotrwalym okresie przydatnosci, podlega: przegladowi przez komisje
(uczestniczg tylko przedstawiciele MON), sporzadzeniu protokotow i uzyskaniu zgody
archiwum wojskowego — moze zosta¢ zniszczona.
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